Матеріали щодо подачі Звіту про виконання науково-дослідних робіт (далі - НДР)
Основні положення та ключові відмінності з попередньою звітною кампанією:
1. Розроблено новий модуль звітності керівників досліджень/розробок.
2. До модулю імпортовано дані згідно з тематичними планами наукових досліджень та розробок ЗВО / НУ, які виконувались (-ються) у 2024 році за кодом програмної класифікації видатків 2201040.
Керівникам НДР / відповідальним особам установи не потрібно створювати проєкти в модулі, звіти створюються на основі імпортованих даних.
3. НДР приєднаних установ, які продовжуються у 2025 році, перенесено до нових організацій-виконавців.
Для зміни установи НДР приєднаних установ, які завершились у 2024 році, необхідно повідомити технічну підтримку.
4. Для проєктів-переможців конкурсів проведених в Системі у 2023 році, ідентифікатори керівники НДР та НДДКР додано до інформаційного блоку про Керівника НДР.
5. Доступ відповідальним особам установи, які мають до модулів моніторингу ЗВО та НУ, а також модулю конкурсів надається автоматично.
6. Керівникам проєктів, які мають доступ до модулю конкурсів доступ надано автоматично, для інших доступ надається після затвердження даних в інформаційному блоці про Керівника НДР.
Послідовність дій при подачі Звіту про виконання НДР:
1. Вхід до модулю звітності керівників досліджень/розробок (лише для авторизованих користувачів) у вкладці «Кабінети» (https://cabinet.nauka.gov.ua/uk/cabinets) або за прямим посиланням:
1.1. Кабінет керівника дослідження/розробки: https://zvitpm.nauka.gov.ua/uk/ker-project/zvit-comp
1.2. Кабінет відповідальної особи установи: https://zvitpm.nauka.gov.ua/uk/user-ndch/zvit-comp
2. Визначення керівника проєкту:
2.1. Відповідальна особа установи у верхньому меню «Звітні кампанії» має обрати відповідний конкурс «Загальний конкурс» або «Конкурс проєктів молодих вчених».
Або у верхньому меню обрати «Дослідження/розробки» для перегляду за всіма конкурсами.
2.2. Для кожного із наявних досліджень / розробок:
2.2.1. Перейти на вкладку «дослідження / розробки», натисніть на кнопку «Редагувати» або Назву, залежно від того в якому розділі переглядаєте.
2.2.2. Заповнити інформацію про керівника проєкту (ідентифікатор в Системі та інші доступні для редагування поля).
2.2.3. Важливо! Ознайомитись із блоком «Відповідно до Тематичного плану» із інформацією про фактичні обсяги виконання, номер державної реєстрації, роки виконання. Якщо дані не вірні повідомити технічну підтримку або МОН.
2.2.4. Після внесення інформації про керівника дослідження/розробки та перевірки блоку інформації з Тематичного плану натиснути «Внесено» керівника проєктів.
* Після виконання кроку 2.2.4 у Керівника дослідження / розробки зʼявится доступ до модулю.  
2.3. Підтвердження виконання даного проєкту:
2.3.1. Керівник дослідження / розробки у верхньому меню «Звітні кампанії» має обрати відповідний конкурс «Загальний конкурс» або «Конкурс проєктів молодих вчених».
Або у верхньому меню обрати «Дослідження/розробки» для перегляду за всіма конкурсами.
2.3.2. Перейти на вкладку «дослідження / розробки», натиснути на кнопку «Редагувати» або Назву, залежно від того в якому розділі переглядаєте.
2.3.2.1. Якщо Ви є керівником дослідження / розробки натиснути «Затвердити заявку».
2.3.2.2. Якщо Вам помилково надано цю роль натиснути «Внесення/зміна керівника проєкту».
3. Створення, заповнення та подача звіту керівником дослідження / розробки Звіту про виконання НДР/НДДКР:
3.1. Перейдіть у відповідному конкурсі на вкладку «Звіти».
3.2. Оберіть проєкт за яким Ви звітуєте та Звіт, який необхідно створити (Проміжний або Остаточний).
Якщо Ви створили не той звіт, його може видалити керівник проєкту на статусах «Чернетка», «Відхиллено установою», «Відхиллено МОН».
3.3. Натисніть кнопку «Редагувати».
3.4. Заповніть необхідну інформацію.
*Дані зберігаються автоматично після кліку на порожню зону або інше поле, про що свідчить спливаюче віконце в правому нижньому куті сторінки «Зміни збережено».
3.5. Після заповнення звіту натисніть до кнопку «Подати до установи»
Після розгляду заявки відповідальна особа установи може повернути звіт на доопрацювання (тоді необхідно внести зміни і заново подати) або перевести його на етап «Підпис звіту». 
3.6. На етапі підпис звіту необхідно підписати звіт за допомогою КЕП після чого відповідальна особа установи зможе подати його до МОН.
4. Підпис та подача звіту до МОН відповідальною особою установи:
4.1. На етапі «Підпису звіту» необхідно підписати звіт від установи. 
Це може бути керівник або уповноважена особа на дані дії, про що завантажується відповідний документ (довіреність, посадова інструкція, розподіл функціональних обов’язків або інший розпорядчий документ).
Підписант не обов’язково має бути відповідальною особою установи в Системі, дію можна здійснити через кабінет іншого користувача, підпис зчитується на основі власника використаного електронного ключа.
4.2. Після підпису звіту необхідно натиснути «Подати до МОН».
5. Відповідальна особа МОН перевіряє звіт на формальні ознаки:
5.1. За відсутності зауважень «Приймає» звіт.
5.2. За наявності зауважень повертає на «Доопрацювання зауважень МОН» у такому випадку:
5.2.1. Керівник дослідження / розробки вносить необхідні зміни.
5.2.2. Натискає на «Перейти до підпису доопрацьованого документу» 
5.2.3. !Видаляє старий підпис та накладає новий
5.2.4. Відповідальна особа установи накладає новий підпис та натискає «Подати до МОН»

